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Referenz

Herr Cogiel ist seit Juli 2015 als freiberuflicher Dozent fiir verschiedene MaBnahmen in unserem Institut
in Augsburg tétig. Insbesondere in der UmschulungsmaBnahme ,Industriekaumann/-frau und Kaufmann/-
frau fiir Biromanagement“ setzt Herr Cogiel sein Fachwissen kompetent ein.

Unterrichte

e EDV-Grundlagen (Computer, Betriebssysteme, Netzwerke und Internet, Cloud-Dienste)
Microsoft Word, Microsoft Excel, Grundlagen Microsoft Outlook
Unterrichtsprasentationen anlegen
Ubungen fiir Microsoft Word/Excel und EDV-Grundlagen erstellen und besprechen
Unterrichtsskripte erstellen

Prifungsvorbereitung
e Einzel- und Gruppenvorbereitung
e Einfiihrung in die Methodik der IHK-Priifungen
e |HK-Priifungen mit Teilnehmern bearbeiten und besprechen

Interne Prifung als Erfolgskontrolle/Priifungsvorbereitung durchfiihren
e Priifung fiir Microsoft Word und Excel sowie EDV-Grundlagen konzipieren
e Priufdokumente vorbereiten
e Prifung durchfithren und beaufsichtigen
e Prifung korrigieren und bewerten

Weitere Tatigkeiten in Eigeninitiative
e Microsoft Office auf den Remote-Desktops fiir den Unterricht konfiguriert
e Microsoft Outlook einfachen Mail-Server auf Linux-Basis konfiguriert und eingebunden
¢ Microsoft Outlook installiert und mit dem Mail-Server verbunden, Konten angelegt,
o freiwillige Unterstiitzung der Standortleitung bei der Netzwerkadministration, u.a.

Druckereinrichtung, Netzwerkkonfiguration, Aktualisierung von Software auf den
Schulungsrechnern.

Herr Cogiel ist ein duBerst kompetenter und zielorientiert vorgehender Dozent. Dank seines Fachwissens
und seines personlichen Engagements erfiillt er unsere Beauftragung zu unserer vollsten Zufriedenheit.
Unsere Bildungskunden schétzen ihn fiir seine Kompetenz und das Einfiihlungsvermaégen in die Belange
unserer Kursteilnehmer-/innen.

Wir danken Herrn Cogiel firr sein eingebrachtes Engagement auf freiberuflicher Basis und wiinschen ihm
fur die private und berufliche Zukunft weiterhin alles Gute.

Mit freund|i
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